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ПРЕДСЕДАТЕЛЬ СОБРАНИЯ ДЕПУТАТОВ

ОЗЕРСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ


	от
	30.12.2020
	№
	45


Об учетной политике в Собрании депутатов Озерского городского округа
В соответствии с Федеральным законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»:

1. Утвердить и ввести в действие с 01 января 2021 года прилагаемое Положение об учетной политике в Собрании депутатов Озерского городского округа.

2. Признать утратившим силу распоряжение председателя Собрания депутатов Озерского городского округа от 28.12.2018 № 28 «Об учетной политике в Собрании депутатов Озерского городского округа».

3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на главного специалиста отдела экономики, финансов и отчетности Решетову А.Р.

Председатель Собрания депутатов

Озерского городского округа





  С.Н. Гергенрейдер 
Положение
об учетной политике в Собрании депутатов Озерского городского округа

I. Общие положения
Положение об учетной политике (далее Положение) в Собрании депутатов Озерского городского округа (далее – Собрание депутатов) разработано на основании следующих нормативных документов:

· Бюджетный кодекс РФ;

· Гражданский кодекс РФ;

· Налоговый кодекс РФ;

· Трудовой кодекс РФ;

· Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;

· Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;

· Приказ Минфина от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция к Единому плану счетов № 157н);

· Приказ Минфина от 06.12.2010 № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 162н);

· Приказ Минфина от 06.06.2019 № 85н «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения» (далее – приказ № 85н);

· Приказ Минфина от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления» (далее – приказ № 209н);

· Приказ Минфина от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – приказ № 52н);
· Приказ Минфина РФ от 28 декабря 2010 № 191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации»;

· Приказ Минфина России от 13.06.1995 № 49 «Об утверждении методологических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств»;

· Приказ Федерального казначейства от 17 октября 2016 № 21н «О порядке открытия и ведения лицевых счетов территориальными органами Федерального казначейства»;

· Порядок сообщения отдельными категориями лиц о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением служебных (должностных) обязанностей в органах местного самоуправления Озерского городского округа, структурном подразделении органа местного самоуправления, имеющем статус юридического лица, его сдачи, оценки и реализации (выкупа), утвержденный решением Собрания депутатов от 26.01.2017 № 14.

· Федеральные стандарты бухгалтерского учета государственных финансов, утвержденные приказами Минфина от 31.12.2016 № 256н, 257н, 258н, 259н, 260н (далее – соответственно СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», СГС «Основные средства», СГС «Аренда»,
СГС «Обесценение активов», СГС «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»), от 30.12.2017 № 274н, 275н, 277н, 278н (далее – соответственно СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», СГС «События после отчетной даты», СГС «Информация о связанных сторонах», СГС «Отчет о движении денежных средств»), от 27.02.2018 № 32н (далее – СГС «Доходы»), от 28.02.2018 № 34н (далее – СГС »Непроизведенные активы»), от 30.05.2018 №122н, 124н (далее – соответственно СГС «Влияние изменений курсов иностранных валют»,
СГС «Резервы»), от 07.12.2018 № 256н (далее – СГС «Запасы»), от 29.06.2018 № 145н (далее – СГС «Долгосрочные договоры»), от 15.11.2019 № 181н, 182н, 183н, 184н (далее – соответственно СГС «Нематериальные активы»,
СГС «Затраты по заимствованиям», СГС «Совместная деятельность», 
СГС «Выплаты персоналу»), от 21.11.2019 № 186н (далее – 
ФСВФА «Определение, принципы и задачи внутреннего финансового аудита»), от 18.12.2019 № 237н (далее – ФСВФА «Основания и порядок организации, случаи и порядок передачи полномочий по осуществлению внутреннего финансового аудита»), от 30.06.2020 № 129н (далее – 
СГС «Финансовые инструменты»).

Используемые термины и сокращения

	Наименование
	Расшифровка

	КБК
	1–17-е разряды номера счета в соответствии с Рабочим планом счетов

	Х
	26-й разряд – соответствующая подстатья КОСГУ


1. Бухгалтерский учет в Собрании депутатов осуществляется главным специалистом отдела экономики, финансов и отчетности аппарата Собрания депутатов (далее – главный специалист).
Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 4 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

2. В Собрании депутатов действуют постоянные комиссии и службы, утверждаемые соответствующими распоряжениями председателя Собрания депутатов Озерского городского округа

· комиссия по экспертизе ценности документов в делопроизводстве Собрания депутатов;

· комиссия по поступлению и выбытию активов;

· комиссия по признанию безнадежной к взысканию и списанию дебиторской задолженности;

· комиссия по списанию задолженности невостребованной кредиторами;

· контрактная служба.

3. Собрание депутатов публикует основные положения учетной политики на официальном сайте органов местного самоуправления Озерского городского округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – официальный сайт) путем размещения настоящего распоряжения.

Основание: пункт 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

4.  При внесении изменений в учетную политику главный специалист оценивает в целях сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих финансовое положение, финансовые результаты деятельности Собрания депутатов и движение его денежных средств на основе своего профессионального суждения. Также на основе профессионального суждения оценивается существенность ошибок отчетного периода, выявленных после утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в Пояснениях к отчетности информации о существенных ошибках.

Основание: пункты 17, 20, 32 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

II. Технология обработки учетной информации

1. Ведение бюджетного учета осуществляется автоматизированным способом с использованием программных продуктов «1С: Бухгалтерия бюджетного учреждения 8» и «1С: Зарплата и кадры бюджетного учреждения 8», АЦК – Финансы, АЦК - Планирование.
Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи главный специалист осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:

· СУФД с территориальным органом Федерального казначейства;

· передача бухгалтерской отчетности Собрания депутатов;

· передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы;

· передача отчетности в отделение Пенсионного фонда РФ, Фонда социального страхования РФ и органы статистики;

· размещение информации о закупках на сайте zakupki.gov.ru

3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.

4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухучета и отчетности:

· на сервере еженедельно производится сохранение резервных копий базы «1С: Бухгалтерия бюджетного учреждения 8» и «1С: Зарплата и кадры бюджетного учреждения 8»;

· по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.

Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

III. Правила документооборота

1. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете устанавливаются в соответствии с приложением 1 к настоящей учетной политике. 

Основание: пункт 22 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «д» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

2. Собрание депутатов использует унифицированные формы первичных документов, перечисленные в приложении 1 к приказу № 52н. При необходимости формы регистров, которые не унифицированы, разрабатываются самостоятельно.

Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, подпункт «г» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

3. При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не предусмотрены типовые формы первичных документов, используются:

· самостоятельно разработанные формы, которые приведены в приложении 2;

· унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами.

4.
Перечень лиц, имеющих право подписи денежных и расчетных документов, финансовых и кредитных обязательств для осуществления хозяйственных операций:

· право первой подписи:

председатель Собрания депутатов Озерского городского округа;

заместитель председателя Собрания депутатов Озерского городского округа.

· право второй подписи:

главный специалист отдела экономики, финансов и отчетности.

Право подписи иных первичных учетных документов имеют должностные лица, занимающиеся исполнением данных документов, на основании доверенности.

Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 25–26 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «г» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

5. Учет объектов учета осуществляется в рублях и на русском языке. Первичные учетные документы, составленные на иных языках, должны иметь построчный перевод на русский язык.

Основание: пункт 31 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

6. Формирование электронных регистров бухгалтерского учета осуществляется в следующем порядке:

· в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) учетные документы по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа;

· журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;

· другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ.

Основание: пункты 11, 167 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, Методические указания, утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н.

7. Журналам операций присваиваются номера согласно приложению 3. Журналы операций подписываются главным специалистом.

8. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры составляются в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью. При отсутствии возможности составить документ, регистр в электронном виде, он может быть составлен на бумажном носителе и заверен собственноручной подписью. 

Список сотрудников, имеющих право подписи электронных документов и регистров бухгалтерского учета, утверждается отдельными распоряжениями председателя Собрания депутатов.

Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 32 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», Методические указания, утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н, статья 2 Закона от 06.04.2011
№ 63-ФЗ.

9. Электронные документы, подписанные квалифицированной электронной подписью, хранятся в электронном виде на съемных носителях информации. При этом ведется журнал учета и движения электронных носителей. Журнал должен быть пронумерован, прошнурован и скреплен печатью Собрания депутатов. Ведение и хранение журнала возлагается на главного специалиста.

Основание: пункт 33 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», пункт 14 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

10. При необходимости изготовления бумажных копий электронных документов и регистров бухгалтерского учета бумажные копии заверяются штампом, который проставляется автоматически при распечатке документа: «Документ подписан электронной подписью в системе электронного документооборота», – с указанием сведений о сертификате электронной подписи – кому выдан и срок действия. Дополнительно ставится надпись «Копия верна», дату распечатки и подпись уполномоченного лица.

Основание: пункт 32 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

11. Особенности применения первичных документов:

11.1. При приобретении нематериальных активов составляется Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101).

11.2. В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) регистрируются случаи отклонений от нормального использования рабочего времени, установленного Правилами внутреннего трудового распорядка Собрания депутатов.

Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) дополнен условными обозначениями.
	Наименование показателя
	Код

	Дополнительные выходные дни (оплачиваемые)
	ОВ

	Нерабочие дни (оплачиваемые)
	НД


11.3. Расчеты по заработной плате и другим выплатам оформляются в Расчетной ведомости (ф. 0504402).

IV. План счетов
1. Бюджетный учет ведется с использованием Рабочего плана счетов (приложение 4), разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией № 162н.

Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «б» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

Кроме забалансовых счетов, утвержденных в Инструкции к Единому плану счетов № 157н, Собрание депутатов применяет дополнительные забалансовые счета, утвержденные в Рабочем плане счетов (приложении 4).

Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

V. Методика ведения бухгалтерского учета

1. Общие положения

1.1. Бюджетный учет ведется по первичным документам, которые проверены сотрудниками в соответствии с Положением о внутреннем финансовом контроле (приложение 5). 

Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 23 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

1.2. Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других нормативно-правовых актах, регулирующих бухгалтерский учет, метод определения справедливой стоимости выбирает комиссия по поступлению и выбытию активов.

Основание: пункт 54 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

1.3. В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, не установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, то величина оценочного показателя определяется профессиональным суждением главного специалиста. 

Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

2. Основные средства

Собрание депутатов основных средств на балансе не имеет. Согласно Положению о порядке материально-технического и организационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления Озерского городского округа Челябинской области, утвержденному решением Собрания депутатов Озерского городского округа от 07.07.2010 № 156, материально-техническое обеспечение Собрания депутатов возложено на администрацию Озерского городского округа Челябинской области и осуществляется в соответствии с договором на материально-техническое обеспечение от 20.05.2013 № 16-юр.

3. Нематериальные активы

3.1. Собрание депутатов учитывает в составе нематериальных активов объекты нефинансовых активов, предназначенных для неоднократного и (или) постоянного использования в деятельности организации свыше 12 месяцев, не имеющих материально-вещественной формы, с возможностью его идентификации (выделения, отделения) от другого имущества, в отношении которого у субъекта учета при приобретении (создании) возникли исключительные права, а также иные права (неисключительные права) в соответствии с лицензионными договорами либо иными документами, подтверждающими существование прав на такой актив.

Основание: пункты 6 СГС «Нематериальные активы».

3.2. Неисключительные права пользования на программное обеспечение и базы данных (в соответствии с лицензионными договорами либо иными документами, подтверждающими существование права), признаваемые в составе нефинансовых активов в соответствии с положениями СГС «Нематериальные активы» отражаются на счете 0 111 6I 000 «Права пользования программным обеспечением и базами данных».

3.3. Амортизации подлежат только нематериальные активы с определенным сроком полезного использования.

3.4. Начисление амортизации осуществляется линейным методом.

Основание: пункты 30, 31 СГС «Нематериальные активы».

3.5. Собрание депутатов дополнительно раскрывает данные по группам нематериальных активов раздельно по объектам, которые созданы собственными силами, и прочим объектам в части изменения стоимости объектов в результате недостач и излишков.

Основание: пункт 44 СГС «Нематериальные активы».

4. Материальные запасы

4.1. Собрание депутатов учитывает в составе материальных запасов материальные объекты, указанные в пунктах 98–99 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. Кроме этого к материальным запасам Собрание депутатов относит:

· канцтовары и канцелярские принадлежности, включая папки для бумаг, дыроколы, степлеры, антистеплеры, нож канцелярский, ножницы, лупа, фоторамки;

· средства индивидуальной защиты (маски, перчатки), санитайзеры;

· CD-диски, ФЛЭШ-накопители и карты памяти и иные носители информации;

· подарочную литературу, сувенирную и цветочную продукцию. 

4.2. Единица учета материальных запасов в Собрании депутатов – номенклатурная (реестровая) единица. Исключения:

· группы материальных запасов, характеристики которых совпадают, например: офисная бумага одного формата с одинаковым количеством листов в пачке, кнопки канцелярские с одинаковыми диаметром и количеством штук в коробке и т. д. Единица учета таких материальных запасов – однородная (реестровая) группа запасов;

Решение о применении единиц учета «однородная (реестровая) группа запасов» и «партия» принимает главный специалист на основе своего профессионального суждения.

Основание: пункт 8 СГС «Запасы».

4.3. Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости.
Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

4.4 Выдача в эксплуатацию на нужды Собрания депутатов канцелярских принадлежностей, товаров и средств индивидуальной защиты, хозяйственных материалов оформляется Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). Эта ведомость является основанием для списания материальных запасов.

4.5. Материальные запасы, приобретенные за счет бюджетных средств, предусмотренных на представительские и иные расходы, списываются на основании акта, утвержденного решением Собрания депутатов Озерского городского округа от 15.12.2010 № 299, комиссией по поступлению и выбытию активов. В остальных случаях материальные запасы списываются по акту о списании материальных запасов (ф. 0504230).

4.6. Приобретенные, но находящиеся в пути запасы признаются в бухгалтерском учете в оценке, предусмотренной муниципальным контрактом. Если Собрание депутатов понесло затраты, перечисленные в пункте 102 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, стоимость запасов увеличивается на сумму данных затрат в день поступления запасов в учреждение. Отклонения фактической стоимости материальных запасов от учетной цены отдельно в учете не отражаются.

Основание: пункт 18 СГС «Запасы».

4.7. Расходы на закупку одноразовых и многоразовых масок, перчаток относятся на подстатью КОСГУ 346 «Увеличение стоимости прочих материальных запасов». Одноразовые маски и перчатки учитываются на счете 105.36 «Прочие материальные запасы».

5. Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов

5.1. Данные о справедливой стоимости безвозмездно полученных нефинансовых активов должны быть подтверждены документально:

· справками (другими подтверждающими документами) Росстата;

· прайс-листами заводов-изготовителей;

· справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;

· информацией, размещенной в СМИ, и т. д.

5.2. В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется экспертным путем.

6. Расчеты по доходам

6.1. Перечень доходов, администрируемых Собранием депутатов закрепляется решением Собрания депутатов Озерского городского округа о бюджете Озерского городского округа на соответствующий финансовый год и распоряжением главы Озерского городского округа от 14.01.2015 № 1 «О наделении главного администратора доходов бюджета Собрания депутатов Озерского городского округа полномочиями администратора доходов бюджета Озерского городского округа Челябинской области».

6.2. Учет осуществляется на основании следующих документов, предоставленных Управлением Федерального казначейства по Челябинской области:

· выписки из лицевого счета администратора доходов бюджета (ф. 0531761) с приложением расчетных документов;

· отчет о состоянии лицевого счета администратора доходов бюджета (ф.0531787);

· справка о перечислении поступлений в бюджеты (ф.0531468);

· уведомлений об уточнении вида и принадлежности платежа (ф.0531809) и др.

6.3 Принятые к учету суммы отражаются в Журнале по доходам и Журнале операций расчетов с дебиторами по доходам № 5.

7. Расчеты с подотчетными лицами

7.1. Перечисление денежных средств на счет банковской карты может производиться:

· под отчет на командировочные расходы;

· в порядке возмещения произведенных сотрудником из личных средств расходов, включая перерасход по авансовым отчетам;

· возмещение расходов, связанных с осуществлением полномочий депутата Собрания депутатов Озерского городского округа.

7.2. Перечисление денежных средств под отчет на счет банковской карты производится путем перечисления средств с лицевого счета получателя средств местного бюджета - Собрания депутатов, при наличии распоряжения руководителя о направлении штатного сотрудника, депутата Собрания депутатов в командировку или служебной записки, согласованной с руководителем, при условии полного отчета этого лица по предыдущему авансовому отчету. Так же производится перечисление денежных средств на счет банковской карты в порядке возмещения произведенных сотрудником из личных средств расходов (включая перерасход по авансовым отчетам) на основании надлежащим образом оформленных документов и отчетов с подписью руководителя.

7.3. Подотчетные лица, получившие денежные средства под отчет на командировку, обязаны не позднее 3 рабочих дней со дня возвращения из командировки предъявить в отдел экономики, финансов и отчетности аппарата Собрания депутатов авансовый отчет (ф. 0504049) с приложением оправдательных документов:

· документы о фактических расходах по проезду (включая страховые взносы на обязательное личное страхование пассажиров на транспорте, сервисные сборы при приобретении билета, услуги по предоставлению в поездах постельных принадлежностей);

· документы о найме жилого помещения.
Основание: пункт 26 постановления Правительства от 13.10.2008 № 749, пункт 5.1 постановления администрации Озерского городского округа от 17.04.2015 № 1055.
7.4. Нормы возмещения расходов, связанных с командировками, установлены постановлением администрации Озерского городского округа от 17.04.2015 № 1055. 

7.5. Ввиду отсутствия в Собрании депутатов изолированного помещения кассы, остаток неиспользованной подотчетной суммы подлежит внесению сотрудником наличных денежных средств в учреждение банка на лицевой счет Собрания депутатов, открытый в УФК. Также по письменному заявлению сотрудника неиспользованная сумма может быть удержана из заработной платы сотрудника.

7.6. В случаях неполного использования подотчетных сумм и не возврата остатка аванса по собственной инициативе по истечению 30 дней, а также в случаях непредставления авансового отчета в установленные сроки, подотчетные суммы подлежат удержанию из заработной платы сотрудника.

7.7. Учет расчетов ведется в соответствии с классификатором операций сектора государственного управления на бухгалтерских счетах 120800000. Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в журнале операций № 3.

7.8. Учет расчетов по возмещению расходов, связанных с осуществлением полномочий депутата Собрания депутатов Озерского городского округа в соответствии с Положением об обеспечении материально-финансовых условий для осуществления полномочий депутатов Озерского городского округа (далее – Положение) ведется в Журнале по прочим операциям № 8 (код формы по ОКУД 0504071). В соответствии с пунктом 2 раздела 3 Положения расходы, связанные с осуществлением полномочий депутата Собрания депутатов Озерского городского округа, возмещаются при предоставлении документов и отчета, подтверждающих такие расходы, в размере фактически произведенных расходов.

8. Учет расчетов по оплате труда
8.1. Начисление заработной платы производится автоматизировано в программе «1С: Зарплата и кадры государственного учреждения» на основании табеля учета отработанного времени. Заработная плата работнику устанавливается трудовым договором в соответствии с действующими:

· Положением об оплате труда муниципальных служащих Озерского городского округа;

· Положением об оплате труда выборных должностных лиц органов местного самоуправления Озерского городского округа, осуществляющих свои полномочия на постоянной основе;

· Положением об оплате труда лиц, занимающих должности, не отнесенные к должностям муниципальной службы, и осуществляющих техническое обеспечение деятельности органов местного самоуправления Озерского городского округа.

8.2. По учету использования рабочего времени и расчетов с персоналом по оплате труда используется Табель учета использования рабочего времени ф.0504421 (усеченная форма, отражается только лист учета рабочего времени, расчет заработной платы ведется машинным способом). Табель ведется ежемесячно главным специалистом с согласованием начальников отделов аппарата Собрания депутатов. Основанием для начисления пособий по временной нетрудоспособности, по беременности и родам являются листки нетрудоспособности, оформленные в соответствии с законодательством. Выплата пособий осуществляется в соответствии с федеральным законодательством.

8.3. Операции по начислению заработной платы, пособий по временной нетрудоспособности, по беременности и родам, компенсационных выплат гражданам, находящимся в отпуске по уходу за ребенком до достижения им 
1,5 - летнего возраста, отражаются в Журнале операций расчетов по оплате труда № 6.

8.4. Операции по начислению и перечислению сумм налогов и платежей в бюджет отражаются в Журнале по прочим операциям № 8.

8.5. Выплата заработной платы производится путем перечисления денежных средств на счет банковской карты по письменному заявлению работника.

Перечисления заработной платы на банковские карты отражаются по дебету 130211000 по кредиту 130405000, пособия по временной нетрудоспособности отражаются по дебету 130211000 по кредиту 130405000.

8.6. При осуществлении операций со средствами по заработной плате, перечисляемыми на карты сотрудников, записи по начислениям и выплатам отражаются в Расчетной ведомости (ф. 0504402). На основании расчетной ведомости заполняется карточка-справка (ф.0504417), в которой, помимо общих сведений о работнике, ежемесячно отражаются по всем источникам суммы начисленной заработной платы по видам. 

8.7. Перед выплатой заработной платы работникам Собрания депутатов выдаются расчетные листки (Приложение № 2).

8.8. Выплата заработной платы за первую половину месяца производится 14 числа текущего месяца, за вторую половину – последний день месяца. При совпадении дня выплаты с выходным или нерабочим праздничным днем выплата заработной платы производится накануне этого дня. 

Выплата заработной платы за вторую половину декабря текущего финансового года осуществляется досрочно в соответствии с Порядком завершения операций по исполнению бюджета в текущем финансовом году.

9. Учет финансовых активов и обязательств
9.1. Учет расчетов с дебиторами и кредиторами ведется в разрезе поставщиков (подрядчиков) и предъявленных к оплате счетов, счетов-фактур, накладных, актов оказанных услуг, выполненных работ и других первичных учетных документов. Счета, счета-фактуры, накладные, акты оказанных услуг выполненных работ и другие первичные учетные документы прилагаются к Журналу операций расчетов с поставщиками и подрядчиками № 4.

9.2. Первичные учетные документы, выставленные поставщиком (подрядчиком, продавцом) в последний рабочий день отчетного периода, но поступившие в отдел экономики, финансов и отчетности в месяце, следующим за отчетным:

· до 5 числа - отражаются месяцем их выставления;

· после 5 числа - отражаются месяцем их поступления.

· первичные учетные документы, выписанные датой отчетного финансового года и поступившие в отдел экономики, финансов и отчетности в следующем финансовом году не позднее сроков сдачи годовой отчетности, отражаются датой 31 декабря отчетного финансового года.

9.3. Учет расчетов ведется в соответствии с классификатором операций сектора государственного управления на бухгалтерских счетах 120500000, 120600000, 130200000, 130300000, 130400000. Аналитический учет расчетов с дебиторами ведется в журнале операций расчетов с дебиторами по доходам № 5 «Журнал операций по доходам» и № 4 «Журнал операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками». 

9.4. По истечении срока исковой давности дебиторская и кредиторская задолженности подлежат списанию. Общий срок исковой давности установлен в три года (ст.196 ГК РФ). Решение о списании дебиторской задолженности принимает комиссия по признанию безнадежной к взысканию и списанию дебиторской задолженности. Списанная дебиторская задолженность отражается на забалансовом счете 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов» в течение 5 лет с момента списания для наблюдения возможности ее взыскания в случае изменения имущественного положения должника. При погашении задолженности контрагентом: когда он внесет деньги или погасит долг другим способом, не противоречащим законодательству РФ, задолженность восстанавливается на балансовом учете. 

Основание: пункт 339 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 11 СГС «Доходы».

9.5. Решение о списании кредиторской задолженности принимает комиссия по списанию задолженности невостребованной кредиторам. Задолженность, невостребованная кредиторами, отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами».

Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации задолженности на основании решения инвентаризационной комиссии Собрания депутатов:

– по истечении 5 лет отражения задолженности на забалансовом учете;

– по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно действующему законодательству;

– при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со смертью (ликвидацией) контрагента.

Кредиторская задолженность списывается с баланса отдельно по каждому обязательству (кредитору).

Основание: пункты 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

10. Финансовый результат

10.1. В состав расходов будущих периодов включаются суммы отпускных сотрудников за не отработанный период, за который предоставлен отпуск. Эти расходы отражаются на счете 1.401.50.000 «Расходы будущих периодов»:

10.2. Отнесение расходов Собрания депутатов, произведенных ранее и учитываемых в составе расходов будущих периодов, на финансовый результат текущего финансового года отражается на основании Бухгалтерской справки ежемесячно из расчета суммы, рассчитанной пропорциональной количеству дней отпуска, право на который в течение текущего месяца заработал работник.
10.3. В Собрании депутатов формируются резервы предстоящих расходов на оплату отпусков за фактически отработанное время или компенсаций за неиспользованный отпуск, включая платежи на обязательное социальное страхование. 

10.4. Оценочное обязательство по резерву на оплату отпусков за фактически отработанное время определяется ежегодно на последний день года.

Сумма резерва, отраженная в бухучете до отчетной даты, корректируется до величины вновь рассчитанного резерва:

– в сторону увеличения – дополнительными бухгалтерскими проводками;

– в сторону уменьшения – проводками, оформленными методом «красное сторно».
В величину резерва на оплату отпусков включается:

1) сумма оплаты отпусков сотрудникам за фактически отработанное время на дату расчета резерва;
2) начисленная на отпускные сумма страховых взносов на обязательное пенсионное (социальное, медицинское) страхование и на страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний.

Оценочное значение при формировании резерва на оплату отпусков за фактически отработанное время производится персонифицировано по каждому сотруднику на основании информации, предоставленной отделом кадров и муниципальной службы.
При формировании резерва предстоящих расходов на оплату страховых взносов включается сумма, рассчитанная по общеустановленной ставке страховых взносов.
Сумма определяется как величина суммы оплаты отпусков сотрудникам на расчетную дату, умноженная на 30,2 процента – суммарную ставку платежей на обязательное страхование и взносов на травматизм.

Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 7, 21 СГС «Резервы».

11. Санкционирование расходов

Собрание депутатов все расходы производит в соответствии с утвержденной на отчетный год бюджетной сметой и изменениями к ней.

Принятие бюджетных (денежных) обязательств к учету осуществляется в пределах лимитов бюджетных обязательств. Порядок принятия обязательств установлен в Приложении № 6.

12. Учет операций по движению денежных средств, 
поступающих во временное распоряжение
12.1. Лицевой счет для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение, открывается и ведется в соответствии с Приказом Федерального казначейства от 17.10.2016 № 21н.

12.2. Учет денежных средств, поступающих во временное распоряжение в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе (аукционе) или поступающих в обеспечение исполнения муниципального контракта в целях реализации требований, предусмотренных Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» ведется на основании документов, прилагаемых к выписке со счета, оформляется бухгалтерской записью по дебету счетов 320111510 «Поступления денежных средств учреждения на лицевые счета в органе казначейства» и кредиту счета 330401730 «Увеличение кредиторской задолженности по средствам, полученным во временное распоряжение».

12.3. Возврат денежных средств, поступивших во временное распоряжение в качестве обеспечения заявок, поступающих в обеспечение заявки на участие в конкурсе (аукционе) или поступающих в обеспечение исполнения муниципального контракта осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд». Возврат денежных средств владельцу или передача их по назначению в установленном порядке отражается по кредиту счетов 320111610 «Выбытия денежных средств учреждения с лицевых счетов в органе казначейства» и дебету счета 330401830 «Уменьшение кредиторской задолженности по средствам, полученным во временное распоряжение». Операции по возврату средств, поступивших во временное распоряжение, осуществляются на основании Заявки на возврат (ф. 0531803).

12.4. Учет операций по движению денежных средств, поступающих во временное распоряжение, ведется в Журнале операций № 2 с безналичными денежными средствами (код формы по ОКУД 0504071) на основании документов, приложенных к выпискам из лицевого счета.

13. События после отчетной даты

13.1. В данные бухгалтерского учета за отчетный период включается информация о событиях после отчетной даты – существенных фактах хозяйственной жизни, которые произошли в период между отчетной датой и датой подписания или принятия бухгалтерской (финансовой) отчетности и оказали или могут оказать существенное влияние на финансовое состояние, движение денег или результаты деятельности Собрания депутатов (далее – События).

Факт хозяйственной жизни признается существенным, если без знания о нем пользователи отчетности не могут достоверно оценить финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности Собрания депутатов. Оценивает существенность влияний и квалифицирует событие как событие после отчетной даты главный специалист на основе своего профессионального суждения.
13.2. Событиями после отчетной даты признаются:

· События, которые подтверждают существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия Собрания депутатов. Перечень таких событий, приведен в пункте 7 СГС «События после отчетной даты».

· События, которые указывают на условия хозяйственной деятельности, факты хозяйственной жизни или обстоятельства, возникшие после отчетной даты. Перечень таких событий, приведен в пункте 7 СГС «События после отчетной даты».

13.3. Событие отражается в учете и отчетности в следующем порядке:

13.3.1. Событие, которое подтверждает хозяйственные условия, существовавшие на отчетную дату, отражается в учете отчетного периода. При этом делается:

· дополнительная бухгалтерская запись, которая отражает это событие, 

· либо запись способом «красное сторно» и (или) дополнительная бухгалтерская запись на сумму, отраженную в бухгалтерском учете.

События отражаются в регистрах бухгалтерского учета в последний день отчетного периода до заключительных операций по закрытию счетов. Данные бухгалтерского учета отражаются в соответствующих формах отчетности с учетом событий после отчетной даты.

В разделе 5 текстовой части пояснительной записки к отчету об исполнении бюджета за отчетный год раскрывается информация о событии и его оценке в денежном выражении.

13.3.2. Событие, указывающее на возникшие после отчетной даты хозяйственные условия, отражается в бухгалтерском учете периода, следующего за отчетным. Аналогичным образом отражается событие, которое не отражено в учете и отчетности отчетного периода из-за соблюдения сроков представления отчетности или из-за позднего поступления первичных учетных документов. При этом информация о таком событии и его денежная оценка приводятся в разделе 5 текстовой части пояснительной записки к отчету об исполнении бюджета за отчетный год.

14. Представительские расходы

14.1. К представительским расходам относятся расходы, связанные с проведением официальных приемов и (или) обслуживанием представителей других организаций, участвующих в переговорах в целях установления и (или) поддержания взаимовыгодного сотрудничества, а также участников сессий, депутатских слушаний, конференций, заседаний, совещаний и т.д. с участием официальных лиц.

14.2. Учет представительских расходов Собранием депутатов осуществляется в соответствии с Положением о представительских и иных расходах органов местного самоуправления Озерского городского округа, утвержденным решением Собрания депутатов от 15.12.2010 № 299.

15. Прием-передача подарков, полученных в связи с протокольными мероприятиями

Прием-передача подарков, полученных в связи с протокольными мероприятиями в Собрании депутатов ведется в соответствии с Порядком сообщения отдельными категориями лиц о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением служебных (должностных) обязанностей в органах местного самоуправления Озерского городского округа, структурном подразделении органа местного самоуправления, имеющем статус юридического лица, его сдачи, оценки и реализации (выкупа), утвержденного решением Собрания депутатов от 26.01.2017 № 14.

VI. Инвентаризация имущества и обязательств

Порядок проведения инвентаризации определяется председателем Собрания депутатов Озерского городского округа, за исключением установленных Федеральным Законом «О бухгалтерском учете» случаев обязательного проведения инвентаризации. Для проведения инвентаризации распоряжением председателя Собрания депутатов Озерского городского округа создается комиссия. 

Инвентаризация проводится в присутствии материально ответственного лица. Внеплановая инвентаризация проводится по распоряжению председателя Собрания депутатов Озерского городского округа при смене материально ответственных лиц, чрезвычайных обстоятельствах, стихийных бедствиях, реорганизации, ликвидации Собрания депутатов. 

Инвентаризационные описи могут быть заполнены как с использованием средств вычислительной и другой организационной техники, так и ручным способом.

Предложения о регулировании выявленных при инвентаризации расхождений фактического наличия ценностей и данных бухгалтерского учета представляются на рассмотрение председателю Собрания депутатов. Окончательное решение по результатам инвентаризации принимает председатель Собрания депутатов в течение 10 дней со дня предоставления акта инвентаризации.

Результаты инвентаризации отражаются на соответствующих счетах бюджетного учета. 

Излишки имущества следует засчитывать в состав прочих доходов записью по текущей рыночной стоимости.

Под текущей рыночной стоимостью понимается определенная комиссией по поступлению, выбытию активов сумма денежных средств, которая может быть получена от организаций-изготовителей; сведения об уровне цен, имеющихся у органов государственной статистики, торговых инспекций, а также в средствах массовой информации и специальной литературе, экспертные заключения.

Выводы, предложения и решения комиссии оформляются инвентаризационными описями по формам, утвержденными Приказом Министерства финансов РФ от 30.03.2015 № 52н.

Основание: статья 11 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, раздел VIII СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

VII. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля 
и аудита

В Собрании депутатов реализуется форма упрощенного осуществления внутреннего финансового аудита.

В целях реализации решения об упрощенном осуществлении внутреннего финансового аудита председатель Собрания депутатов Озерского городского округа принимает на себя и единолично несет ответственность за результаты выполнения бюджетных процедур, а также самостоятельно выполняет действия, направленные на достижение целей осуществления внутреннего финансового аудита, в частности:

· организует и осуществляет внутренний финансовый контроль (приложение № 5);

· решает задачи внутреннего финансового аудита, направленные на совершенствование внутреннего финансового контроля в соответствии с пунктом 14 федерального стандарта внутреннего финансового аудита «Определения, принципы и задачи внутреннего финансового аудита»;

· решает задачи внутреннего финансового аудита, направленные на повышение качества финансового менеджмента в соответствии с пунктом 16 федерального стандарта внутреннего финансового аудита «Определения, принципы и задачи внутреннего финансового аудита».

Основание: пункт 13 ФСВФА «Основания и порядок организации, случаи и порядок передачи полномочий по осуществлению внутреннего финансового аудита».
VIII. Бюджетная отчетность

Формирование и сроки представления финансовой отчетности Собрания депутатов осуществляется на основании приказа Министерства финансов Российской Федерации от 28.12.2010 № 191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и предоставления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации» (с изменениями), приказа Управления по финансам администрации Озерского городского округа Челябинской области «Об утверждении Порядка составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджета Озерского городского округа Челябинской области».
Основание: часть 7.1 статьи 13 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ.

IX. Порядок передачи документов бухгалтерского учета при смене руководителя и лица ответственного за ведение бухгалтерского учета

1. При смене руководителя или лица ответственного за ведение бухгалтерского учета (далее – увольняемые лица) они обязаны в рамках передачи дел заместителю, новому должностному лицу, иному уполномоченному должностному лицу Собрания депутатов (далее – уполномоченное лицо) передать документы бухгалтерского учета, а также печати и штампы, хранящиеся у увольняемого лица.

2. Передача бухгалтерских документов и печатей проводится на основании распоряжения председателя Собрания депутатов.

3. Передача документов бухгалтерского учета, печатей и штампов осуществляется при участии комиссии, создаваемой в Собрании депутатов.

Прием-передача бухгалтерских документов оформляется актом приема-передачи бухгалтерских документов. К акту прилагается перечень передаваемых документов с указанием их количества и типа.

Акт приема-передачи подписывается уполномоченным лицом, принимающим дела, и членами комиссии.

При необходимости члены комиссии включают в акт свои рекомендации и предложения, которые возникли при приеме-передаче дел.

4. В комиссию, указанную в пункте 3 настоящего раздела, включаются сотрудники аппарата Собрания депутатов в соответствии с распоряжением на передачу бухгалтерских документов.

5. Передаются следующие документы:

· учетная политика со всеми приложениями;

· квартальные и годовые бухгалтерские отчеты и балансы, налоговые декларации;

· по планированию, в том числе бюджетная смета, план-график закупок, обоснования к планам;

· бухгалтерские регистры синтетического и аналитического учета: книги, оборотные ведомости, карточки, журналы операций;

· налоговые регистры;

· о задолженности Собрания депутатов, в том числе по уплате налогов;

· о состоянии лицевых счетов Собрания депутатов;

· по учету зарплаты и по персонифицированному учету;

· договоры с поставщиками и подрядчиками, контрагентами и т. д.;

· учредительные документы и свидетельства: постановка на учет, присвоение номеров, внесение записей в единый реестр, коды и т. п.;

· о нематериальных активах и товарно-материальных ценностях;

· акты о результатах полной инвентаризации имущества и финансовых обязательств Собрания депутатов с приложением инвентаризационных описей;

· акты сверки расчетов, подтверждающие состояние дебиторской и кредиторской задолженности, перечень нереальных к взысканию сумм дебиторской задолженности с исчерпывающей характеристикой по каждой сумме;

· акты ревизий и проверок;

· материалы о недостачах и хищениях, переданных и не переданных в правоохранительные органы;

· иная бухгалтерская документация, свидетельствующая о деятельности Собрания депутатов.

6. При подписании акта приема-передачи при наличии возражений по пунктам акта председатель Собрания депутатов и (или) уполномоченное лицо излагают их в письменной форме в присутствии комиссии.

Члены комиссии, имеющие замечания по содержанию акта, подписывают его с отметкой «Замечания прилагаются». Текст замечаний излагается на отдельном листе, небольшие по объему замечания допускается фиксировать в самом акте.

7. Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий день увольняемого лица в Собрании депутатов.

8. Акт приема-передачи дел составляется в трех экземплярах: 1-й экземпляр – председателю Собрания депутатов, если увольняется лицо, ответственное за ведение бухгалтерского учета, 2-й экземпляр – увольняемому лицу, 3-й экземпляр – уполномоченному лицу, которое принимало дела.

	
	Приложение 1

к Положению по учетной политике в Собрании депутатов Озерского городского округа


График

предоставления документов

	Наименование документа
	Ответственное лицо (составитель)
	Срок представления

	Табель учета рабочего времени
	Главный специалист отдела экономики, финансов и отчетности
	Ежемесячно до 25 числа

	Листы нетрудоспособности
	Сотрудники Собрания депутатов 
	Не позднее шести месяцев со дня его закрытия

	Распоряжения на доплаты, ежемесячные премии
	Отдел кадров и муниципальной службы администрации Озерского городского округа
	При предоставлении до 25 числа в месяц начисления заработной платы, после 25 числа в следующем месяце

	Распоряжения на увольнение, по отпускам
	Отдел кадров и муниципальной службы администрации Озерского городского округа
	Не позднее чем за 4 дня до наступления события

	Штатное расписание
	Главный специалист отдела экономики, финансов и отчетности
	В случае внесения изменений

	Справки о заработной плате
	Главный специалист отдела экономики, финансов и отчетности
	По запросу, но не позднее 3 дней со дня подачи заявления. В случае увольнения сотрудников, в последний рабочий день

	Авансовый отчет
	Подотчетное лицо
	В течение 3-х рабочих дней после приезда из командировки, даты произведенных расходов

	Главная книга
	Главный специалист отдела экономики, финансов и отчетности
	До 20 числа месяца, следующего за отчетным 

	Карточка-справка (лицевой счет)
	Главный специалист отдела экономики, финансов и отчетности
	Ежегодно

	Журналы операций
	Главный специалист отдела экономики, финансов и отчетности
	До 20 числа месяца, следующего за отчетным 

	Отчет о расходах на осуществление полномочий депутата Собрания депутатов Озерского городского округа
	Депутаты Собрания депутатов Озерского городского округа
	До 10 числа месяца, следующего за отчетным, за декабрь до 20 декабря текущего финансового года


	
	Приложение 2

к Положению по учетной политике в Собрании депутатов Озерского городского округа
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	Приложение 3

к Положению по учетной политике в Собрании депутатов Озерского городского округа


Номера журналов операций

	Номер журнала
	Наименование журнала

	1
	Журнал операций по счету «Касса»

	2
	Журнал операций с безналичными денежными средствами

	3
	Журнал операций расчетов с подотчетными лицами

	4
	Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками

	5
	Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам

	6
	Журнал операций расчетов по оплате труда

	7
	Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов

	8
	Журнал по прочим операциям

	8-ош
	Журнал операций по исправлению ошибок прошлых лет

	8-мо
	Журнал по прочим операциям формирования входящих остатков следующего финансового года

	9
	Журнал по санкционированию


	
	Приложение 4

к Положению по учетной политике в Собрании депутатов Озерского городского округа


Рабочий план счетов

	Наименование счета бюджетного учета
	Номер счета бюджетного учета

	
	Разряды номера счета

	
	1-17*
	18-23
	24-26 статья КОСГУ

	Доходы от компенсации затрат
	КДБ
	1 401 10
	134

	Невыясненные поступления
	КДБ
	1 401 10
	181

	Оприходование излишков ОС, НМА, выявленных при инвентаризации
	КДБ
	1 401 10
	199

	Увеличение стоимости нематериальных активов
	КРБ
	1 106 3I
	320

	Уменьшение стоимости нематериальных активов
	КРБ
	1 106 3I
	420

	Увеличение стоимости лекарственных препаратов и медицинских материалов - иного движимого имущества учреждения
	КРБ
	1 105 31 
	341

	Уменьшение стоимости лекарственных препаратов и медицинских материалов - иного движимого имущества учреждения
	КРБ
	1 105 31 
	441

	Увеличение стоимости прочих материальных запасов-иного движимого имущества учреждения
	КРБ
	1 105 36 
	346



	Увеличение стоимости прочих материальных запасов однократного применения
	КРБ
	1 105 36 
	349

	Уменьшение стоимости прочих материальных запасов-иного движимого имущества учреждения
	КРБ
	1 105 36 
	446



	Уменьшение стоимости прочих материальных запасов однократного применения
	КРБ
	1 105 36 
	449

	Увеличение стоимости прав пользования программным обеспечением и базами данных
	КРБ
	1 111 6I
	353

	Уменьшение стоимости прав пользования программным обеспечением и базами данных
	КРБ
	1 111 6I
	453

	Поступили на лицевой счет учреждения денежные средства в обеспечение исполнения контракта
	гКБК
	3 201 11
	510

	Выбытие 
	гКБК
	3 201 11
	610

	Увеличение дебиторской задолженности по заработной плате.
	КРБ
	1 206 11
	560**

	Уменьшение дебиторской задолженности по заработной плате.
	КРБ
	1 206 11
	660**

	Увеличение дебиторской задолженности по авансам по услугам связи
	КРБ
	1 206 21 
	560**

	Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по услугам связи
	КРБ
	1 206 21 
	660**

	Увеличение дебиторской задолженности по авансам по прочим работам, услугам
	КРБ
	1 206 26 
	560**

	Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по прочим работам, услугам
	КРБ
	1 206 26 
	660**

	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по прочим несоциальным выплатам персоналу в денежной форме
	КРБ
	1 208 12 
	567

	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по прочим несоциальным выплатам персоналу в денежной форме
	КРБ
	1 208 12 
	667

	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате транспортных услуг
	КРБ
	1 208 22 
	567

	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате транспортных услуг
	КРБ
	1 208 22 
	667

	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате прочих работ, услуг
	КРБ
	1 208 26 
	567

	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате прочих работ, услуг
	КРБ
	1 208 26 
	667

	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по приобретению материальных запасов
	КРБ
	1 208 34 
	567

	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по приобретению материальных запасов
	КРБ
	1 208 34 
	667

	Увеличение дебиторской задолженности по доходам от компенсации затрат
	КРБ
	1 209 34
	560**

	Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от компенсации затрат
	КРБ
	1 209 34
	660**

	Увеличение кредиторской задолженности по заработной плате
	КРБ
	1 302 11 


	737

	Уменьшение кредиторской задолженности по заработной плате
	КРБ
	1 302 11 
	837

	Увеличение кредиторской задолженности по прочим несоциальным выплатам персоналу в денежной форме
	КРБ
	1 302 12 
	737

	Уменьшение кредиторской задолженности по прочим несоциальным выплатам персоналу в денежной форме
	КРБ
	1 302 12 
	837

	Увеличение кредиторской задолженности по начислениям на выплаты по оплате труда
	КРБ
	1 302 13 
	737

	Уменьшение кредиторской задолженности по начислениям на выплаты по оплате труда
	КРБ
	1 302 13 
	837

	Увеличение кредиторской задолженности по услугам связи
	КРБ
	1 302 21 
	730**

	Уменьшение кредиторской задолженности по услугам связи
	КРБ
	1 302 21 
	830**

	Увеличение кредиторской задолженности по прочим работам, услугам
	КРБ
	1 302 26 
	730**

	Уменьшение кредиторской задолженности по прочим работам, услугам
	КРБ
	1 302 26 
	830**

	Увеличение кредиторской задолженности по приобретению материальных запасов
	КРБ
	1 302 34 
	730**

	Уменьшение кредиторской задолженности по приобретению материальных запасов
	КРБ
	1 302 34 
	830**

	Увеличение кредиторской задолженности по пенсиям, пособиям, выплачиваемым работодателями, нанимателями бывшим работникам
	КРБ
	1 302 64
	737

	Уменьшение кредиторской задолженности по пенсиям, пособиям, выплачиваемым работодателями, нанимателями бывшим работникам
	КРБ
	1 302 64
	837

	Увеличение кредиторской задолженности по социальным пособиям и компенсациям персоналу в денежной форме
	КРБ
	1 302 66
	737

	Уменьшение кредиторской задолженности по социальным пособиям и компенсациям персоналу в денежной форме
	КРБ
	1 302 66
	837

	Увеличение кредиторской задолженности по налогу на доходы физических лиц
	КРБ
	1 303 01 
	731

	Уменьшение кредиторской задолженности по налогу на доходы физических лиц
	КРБ
	1 303 01 
	831

	Увеличение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством
	КРБ
	1 303 02 
	731

	Уменьшение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством
	КРБ
	1 303 02 
	831

	Увеличение кредиторской задолженности по прочим платежам в бюджет
	КРБ
	1 303 05 
	731

	Уменьшение кредиторской задолженности по прочим платежам в бюджет 
	КРБ
	1 303 05 
	831

	Увеличение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний
	КРБ
	1 303 06 
	731

	Уменьшение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний
	КРБ
	1 303 06 
	831

	Увеличение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС
	КРБ
	1 303 07 
	731

	Уменьшение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС
	КРБ
	1 303 07 
	831

	Увеличение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии
	КРБ
	1 303 10 
	731

	Уменьшение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии
	КРБ
	1 303 10 
	831

	Увеличение кредиторской задолженности по средствам, полученным во временное распоряжение
	КРБ
	1 304 01
	730**

	Уменьшение кредиторской задолженности по средствам, полученным во временное распоряжение.
	КРБ
	1 304 01
	830**

	Увеличение кредиторской задолженности по удержаниям из выплат по оплате труда
	КРБ
	1 304 03 
	737

	Уменьшение кредиторской задолженности по удержаниям из выплат по оплате труда
	КРБ
	1 304 03 
	837

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по заработной плате
	КРБ
	1 304 05 
	211

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по прочим выплатам
	КРБ
	1 304 05 
	212

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по начислениям на выплаты по оплате труда
	КРБ
	1 304 05 
	213

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по услугам связи
	КРБ
	1 304 05 
	221

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по транспортным услугам
	КРБ
	1 304 05 
	222

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по прочим работам, услугам
	КРБ
	1 304 05 
	226

	Пенсии, пособия, выплачиваемые работодателями, нанимателями бывшим работникам в денежной форме
	КРБ
	1 304 05
	264

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по социальным пособиям и компенсациям персоналу в денежной форме
	КРБ
	1 304 05
	266

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по прочим расходам
	КРБ
	1 304 05 
	290**

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по приобретению лекарственных препаратов и материалов, применяемых в медицинских целях
	КРБ
	1 304 05
	341

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по приобретению прочих материальных запасов
	КРБ
	1 304 05 
	346

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по приобретению материальных запасов однократного применения
	КРБ
	1 304 05 
	349

	Расходы по заработной плате
	КРБ
	1 401 20 
	211

	Расходы по прочим выплатам
	КРБ
	1 401 20 
	212

	Расходы по начислениям на выплаты по оплате труда
	КРБ
	1 401 20 
	213

	Расходы на услуги связи
	КРБ
	1 401 20 
	221

	Расходы на транспортные услуги
	КРБ
	1 401 20 
	222

	Расходы на прочие работы, услуги
	КРБ
	1 401 20 
	226

	Расходы на выплату пенсий, пособий, выплачиваемых работодателями, нанимателями бывшим работникам
	КРБ
	1 401 20
	264

	Расходы на выплату социальных пособий и компенсаций персоналу в денежной форме
	КРБ
	1 401 20
	266

	Расходы на амортизацию основных средств и нематериальных активов
	КРБ
	1 401 20 
	271

	Расходование материальных запасов
	КРБ
	1 401 20 
	272

	Чрезвычайные расходы по операциям с активами
	КРБ
	1 401 20 
	273

	Прочие расходы
	КРБ
	1 401 20 
	290**

	Расходы на приобретение неисключительных прав на результаты интеллектуальной деятельности с неопределенным сроком полезного использования 
	КРБ
	1 401 20
	353

	Расходы будущих периодов по выплатам за неотработанные дни отпуска
	КРБ
	1 401 50
	211

	Расходы будущих периодов по начисленным взносам на обязательное социальное страхование на выплаты за неотработанные дни отпуска
	КРБ
	1 401 50
	213

	Резервы предстоящих расходов на оплату отпусков за фактически отработанное время в части выплат персоналу
	КРБ
	1 401 60
	211

	Резервы предстоящих расходов на оплату отпусков за фактически отработанное время в части страховых взносов
	КРБ
	1 401 60
	213

	Финансовый результат прошлых отчетных периодов
	гКБК
	1 401 30 
	000

	Доведенные лимиты бюджетных обязательств по заработной плате
	КРБ
	1 501 11 
	211

	Доведенные лимиты бюджетных обязательств по прочим выплатам
	КРБ
	1 501 11 
	212

	Доведенные лимиты бюджетных обязательств по начислениям на выплаты по оплате труда
	КРБ
	1 501 11 
	213

	Доведенные лимиты бюджетных обязательств по услугам связи
	КРБ
	1 501 11 
	221

	Доведенные лимиты бюджетных обязательств по транспортным услугам
	КРБ
	1 501 11 
	222

	Доведенные лимиты бюджетных обязательств по прочим работам, услугам
	КРБ
	1 501 11 
	226

	Доведенные лимиты бюджетных обязательств по пенсиям, пособиям, выплачиваемым работодателями, нанимателями бывшим работникам
	КРБ
	1 501 11 
	264

	Доведенные лимиты бюджетных обязательств по социальным пособиям и компенсациям персоналу в денежной форме
	КРБ
	1 501 11
	266

	Доведенные лимиты бюджетных обязательств по прочим расходам
	КРБ
	1 501 11 
	290**

	Доведенные лимиты бюджетных обязательств по приобретению лекарственных препаратов и материалов, применяемых в медицинских целях
	КРБ
	1 501 11 
	341

	Доведенные лимиты бюджетных обязательств по приобретению материальных запасов
	КРБ
	1 501 11 
	346

	Доведенные лимиты бюджетных обязательств по приобретению прочих материальных запасов однократного применения
	КРБ
	1 501 11 
	349

	Доведенные лимиты бюджетных обязательств по приобретению неисключительных прав на результаты интеллектуальной деятельности в определенным сроком полезного использования
	КРБ
	1 501 11
	353

	Лимиты бюджетных обязательств по заработной плате к распределению
	КРБ
	1 501 12 
	211

	Лимиты бюджетных обязательств по прочим выплатам к распределению
	КРБ
	1 501 12 
	212

	Лимиты бюджетных обязательств по начислениям на выплаты по оплате труда к распределению
	КРБ
	1 501 12 
	213

	Лимиты бюджетных обязательств по услугам связи к распределению
	КРБ
	1 501 12 
	221

	Лимиты бюджетных обязательств по транспортным услугам к распределению
	КРБ
	1 501 12 
	222

	Лимиты бюджетных обязательств по прочим работам, услугам к распределению
	КРБ
	1 501 12 
	226

	Лимиты бюджетных обязательств по пенсиям, пособиям, выплачиваемым работодателями, нанимателями бывшим работникам
	КРБ
	1 501 12 
	264

	Лимиты бюджетных обязательств по социальным пособиям и компенсациям персоналу в денежной форме
	КРБ
	1 501 12 
	266

	Лимиты бюджетных обязательств по прочим расходам к распределению
	КРБ
	1 501 12 
	290**

	Лимиты бюджетных обязательств по приобретению лекарственных препаратов и материалов, применяемых в медицинских целях
	КРБ
	1 501 12 
	341

	Лимиты бюджетных обязательств по приобретению материальных запасов к распределению
	КРБ
	1 501 12 
	346

	Лимиты бюджетных обязательств по приобретению прочих материальных запасов однократного применения
	КРБ
	1 501 12 
	349

	Лимиты бюджетных обязательств по приобретению неисключительных прав на результаты интеллектуальной деятельности с определенным сроком полезного использования к распределению
	КРБ
	1 501 12
	353

	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств по заработной плате
	КРБ
	1 501 13 
	211

	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств по прочим выплатам
	КРБ
	1 501 13 
	212

	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств по начислениям на выплаты по оплате труда
	КРБ
	1 501 13 
	213

	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств по услугам связи
	КРБ
	1 501 13 
	221

	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств по транспортным услугам
	КРБ
	1 501 13 
	222

	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств по прочим работам, услугам
	КРБ
	1 501 13 
	226

	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств по пенсиям, пособиям, выплачиваемым работодателями, нанимателями бывшим работникам
	КРБ
	1 501 13 
	264

	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств по социальным пособиям и компенсациям персоналу в денежной форме
	КРБ
	1 501 13 
	266

	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств по прочим расходам
	КРБ
	1 501 13 
	290**

	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств по приобретению лекарственных препаратов и материалов, применяемых в медицинских целях
	КРБ
	1 501 13 
	341

	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств по приобретению материальных запасов
	КРБ
	1 501 13 
	346

	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств по приобретению прочих материальных запасов однократного применения 
	КРБ
	1 501 13 
	349

	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств по приобретению неисключительных прав на результаты интеллектуальной деятельности с определенным сроком полезного использования
	КРБ
	1 501 13
	353

	Лимиты бюджетных обязательств получателя бюджетных средств на иные очередные годы (за пределами планового периода)
	КРБ
	1 501 93
	211

	Лимиты бюджетных обязательств получателя бюджетных средств на иные очередные годы (за пределами планового периода)
	КРБ
	1 501 93
	213

	Принятые обязательства по заработной плате
	КРБ
	1 502 11 
	211

	Принятые обязательства по прочим выплатам
	КРБ
	1 502 11 
	212

	Принятые обязательства по начислениям на выплаты по оплате труда
	КРБ
	1 502 11 
	213

	Принятые обязательства по услугам связи
	КРБ
	1 502 11 
	221

	Принятые обязательства по транспортным услугам
	КРБ
	1 502 11 
	222

	Принятые обязательства по прочим работам, услугам 
	КРБ
	1 502 11 
	226

	Принятые обязательства по пенсиям, пособиям, выплачиваемым работодателями, нанимателями бывшим работникам
	КРБ
	1 502 11 
	264

	Принятые обязательства по социальным пособиям и компенсациям персоналу в денежной форме
	КРБ
	1 502 11 
	266

	Принятые обязательства по прочим расходам
	КРБ
	1 502 11 
	290**

	Принятые обязательства по приобретению основных средств
	КРБ
	1 502 11 
	341

	Принятые обязательства по приобретению материальных запасов
	КРБ
	1 502 11 
	346

	Принятые обязательства по приобретению прочих материальных запасов однократного применения
	КРБ
	1 502 11 
	349

	Принятые обязательства по приобретению неисключительных прав на результаты интеллектуальной деятельности с определенным сроком полезного использования
	КРБ
	1 502 11
	353

	Принятые денежные обязательства по заработной плате
	КРБ
	1 502 12 
	211

	Принятые денежные обязательства по прочим выплатам
	КРБ
	1 502 12 
	212

	Принятые денежные обязательства по начислениям на выплаты по оплате труда
	КРБ
	1 502 12 
	213

	Принятые денежные обязательства по услугам связи
	КРБ
	1 502 12 
	221

	Принятые денежные обязательства по транспортным услугам
	КРБ
	1 502 12 
	222

	Принятые денежные обязательства по прочим работам, услугам
	КРБ
	1 502 12 
	226

	Принятые денежные обязательства по пенсиям, пособиям, выплачиваемым работодателями, нанимателями бывшим работникам
	КРБ
	1 502 12 
	264

	Принятые денежные обязательства по социальным пособиям и компенсациям персоналу в денежной форме
	КРБ
	1 502 12 
	266

	Принятые денежные обязательства по прочим расходам
	КРБ
	1 502 12 
	290**

	Принятые денежные обязательства по приобретению материальных запасов
	КРБ
	1 502 12 
	346

	Принятые денежные обязательства по приобретению прочих материальных запасов однократного применения
	КРБ
	1 502 12 
	349

	Принятые денежные обязательства по приобретению неисключительных прав на результаты интеллектуальной деятельности с определенным сроком полезного использования
	КРБ
	1 502 12
	353

	Принимаемые обязательства по приобретению материальных запасов
	КРБ
	1 502 17
	346

	Отложенные обязательства на иные очередные годы (за пределами планового периода)
	КРБ
	1 502 99
	211

	Отложенные обязательства на иные очередные годы (за пределами планового периода)
	КРБ
	1 502 99
	213

	Доведенные бюджетные ассигнования по заработной плате
	КРБ
	1 503 11 
	211

	Доведенные бюджетные ассигнования по прочим выплатам
	КРБ
	1 503 11 
	212

	Доведенные бюджетные ассигнования по начислениям на выплаты по оплате труда
	КРБ
	1 503 11 
	213

	Доведенные бюджетные ассигнования по услугам связи
	КРБ
	1 503 11 
	221

	Доведенные бюджетные ассигнования по транспортным услугам
	КРБ
	1 503 11 
	222

	Доведенные бюджетные ассигнования по прочим работам, услугам
	КРБ
	1 503 11 
	226

	Доведенные бюджетные ассигнования по пенсиям, пособиям, выплачиваемым работодателями, нанимателями бывшим работникам
	КРБ
	1 503 11 
	264

	Доведенные бюджетные ассигнования по социальным пособиям и компенсациям персоналу в денежной форме
	КРБ
	1 503 11 
	266

	Доведенные бюджетные ассигнования по прочим расходам
	КРБ
	1 503 11 
	290**

	Доведенные бюджетные ассигнования по приобретению материальных запасов
	КРБ
	1 503 11 
	346

	Доведенные бюджетные ассигнования по приобретению прочих материальных запасов однократного применения
	КРБ
	1 503 11 
	349

	Доведенные бюджетные ассигнования по приобретению неисключительных прав на результаты интеллектуальной деятельности с определенным сроком полезного использования
	КРБ
	1 503 11
	353



	Бюджетные ассигнования по заработной плате к распределению
	КРБ
	1 503 12 
	211

	Бюджетные ассигнования по прочим выплатам к распределению
	КРБ
	1 503 12 
	212

	Бюджетные ассигнования по начислениям на выплаты по оплате труда к распределению
	КРБ
	1 503 12 
	213

	Бюджетные ассигнования по услугам связи к распределению
	КРБ
	1 503 12 
	221

	Бюджетные ассигнования по транспортным услугам к распределению
	КРБ
	1 503 12 
	222

	Бюджетные ассигнования по прочим работам, услугам к распределению
	КРБ
	1 503 12 
	226

	Бюджетные ассигнования по пенсиям, пособиям, выплачиваемым работодателями, нанимателями бывшим работникам
	КРБ
	1 503 12 
	264

	Бюджетные ассигнования по социальным пособиям и компенсациям персоналу в денежной форме
	КРБ
	1 503 12 
	266

	Бюджетные ассигнования по прочим расходам к распределению
	КРБ
	1 503 12 
	290**

	Бюджетные ассигнования по приобретению материальных запасов к распределению
	КРБ
	1 503 12 
	346

	Бюджетные ассигнования по приобретению прочих материальных запасов однократного применения
	КРБ
	1 503 12 
	349

	Бюджетные ассигнования по приобретению неисключительных прав на результаты интеллектуальной деятельности с определенным сроком полезного использования к распределению
	КРБ
	1 503 12
	353

	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств по заработной плате
	КРБ
	1 503 13 
	211

	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств по прочим выплатам
	КРБ
	1 503 13 
	212

	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств по начислениям на выплаты по оплате труда
	КРБ
	1 503 13 
	213

	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств по услугам связи
	КРБ
	1 503 13 
	221

	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств по транспортным услугам
	КРБ
	1 503 13 
	222

	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств по прочим работам, услугам
	КРБ
	1 503 13 
	226

	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств по пенсиям, пособиям, выплачиваемым работодателями, нанимателями бывшим работникам
	КРБ
	1 503 13 
	264

	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств по социальным пособиям и компенсациям персоналу в денежной форме
	КРБ
	1 503 13 
	266

	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств по прочим расходам
	КРБ
	1 503 13 
	290**

	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств по приобретению материальных запасов
	КРБ
	1 503 13 
	346

	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств по приобретению прочих материальных запасов однократного применения
	КРБ
	1 503 13 
	349

	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств по приобретению неисключительных прав на результаты интеллектуальной деятельности с определенным сроком полезного использования к распределению
	КРБ
	1 503 13
	353

	* Перечень указанных кодов приведен в приложении к рабочему плану счетов

** Детализация группировочных статей КОСГУ применяется в соответствии с Приказом Минфина России от 29.11.2017 №209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления»


	
	Приложение 5
к Положению по учетной политике в Собрании депутатов Озерского городского округа


Порядок организации и осуществления
внутреннего финансового контроля

1. Внутренний финансовый контроль является непрерывным процессом, реализуемым председателем Собрания депутатов Озерского городского округа, главным специалистом отдела экономики, финансов и отчетности (далее – главный специалист), сотрудниками, организующими и выполняющими, а также обеспечивающими соблюдение внутренних бюджетных процедур, в соответствии с настоящим Порядком организации и осуществления внутреннего финансового контроля в Собрании депутатов Озерского городского округа (далее - Порядок).

2. Внутренний финансовый контроль направлен на:

а) соблюдение установленных в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации и иными нормативными правовыми актами, регулирующими бюджетные правоотношения, внутренних стандартов и процедур составления и исполнения бюджета;

б) соблюдение установленных в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации и иными нормативными правовыми актами, регулирующими бюджетные правоотношения, внутренних стандартов и процедур составления бюджетной отчетности и ведения бюджетного учета (обеспечение достоверности бюджетной отчетности);

в) подготовку и реализацию мер по повышению экономности и результативности использования бюджетных средств.

3. Внутренний финансовый контроль в Собрании депутатов осуществляется в отношении следующих внутренних бюджетных процедур:

а) составление и представление документов в Управление по финансам администрации Озерского городского округа, необходимых для составления и рассмотрения проекта бюджета, в том числе реестров расходных обязательств и обоснований бюджетных ассигнований;

б) составление и представление документов в УФК по Челябинской области, необходимых для составления и ведения кассового плана по доходам и расходам бюджета;

в) составление, утверждение и ведение бюджетной сметы;

г) принятие в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств и (или) бюджетных ассигнований бюджетных обязательств;

д) осуществление начисления, учета и контроля за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью осуществления платежей бюджет, пеней и штрафов по ним;

е) принятие решений о возврате излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет, а также процентов за несвоевременное осуществление такого возврата и процентов, начисленных на излишне взысканные суммы;

ж) принятие решений о зачете (об уточнении) платежей в бюджет;

з) процедура ведения бюджетного учета, в том числе принятия к учету первичных учетных документов (составления сводных учетных документов), отражения информации, указанной в первичных учетных документах и регистрах бюджетного учета, проведения оценки имущества и обязательств, а также инвентаризаций;

и) составление и представление бюджетной отчетности;

4. По решению председателя Собрания депутатов перечень внутренних бюджетных процедур, указанных в пункте 3 настоящего Порядка, может дополняться по необходимости.

5. Внутренний финансовый контроль реализуется путем осуществления контрольных действий, а также принятия мер по повышению качества выполнения внутренних бюджетных процедур.

6. При проведении внутреннего финансового контроля осуществляются следующие контрольные действия:

а) проверка соответствия документов требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации, регулирующих бюджетные правоотношения, и (или) обусловливающих расходные (бюджетные) обязательства Российской Федерации, а также требованиям внутренних стандартов и процедур;

б) подтверждение (согласование) операций (действий по формированию документов, необходимых для выполнения внутренних бюджетных процедур);

в) сверка данных;

г) сбор (запрос), анализ и оценка (мониторинг) информации о выполнении внутренних бюджетных процедур.

7. К способам осуществления контрольных действий относятся:

а) сплошной способ, при котором контрольные действия осуществляются в отношении каждой проведенной операции (действия по формированию документа, необходимого для выполнения внутренней бюджетной процедуры);

б) выборочный способ, при котором контрольные действия осуществляются в отношении отдельной проведенной операции (действия по формированию документа, необходимого для выполнения внутренней бюджетной процедуры).

8. Контрольные действия, указанные в пункте 6 настоящего Порядка, применяются в ходе самоконтроля, смежного контроля.

9. Самоконтроль осуществляется сплошным или выборочным способом главным специалистом путем проведения проверки каждой выполняемой операции на соответствие нормативным правовым актам Российской Федерации, регулирующим бюджетные правоотношения и (или) обусловливающим расходные (бюджетные) обязательства Российской Федерации, требованиям внутренних стандартов и процедур, должностным регламентам, и (или) сверки данных.

10. Смежный контроль осуществляется сплошным и (или) выборочным способом председателем Собрания депутатов путем согласования (подтверждения) операций (действий по формированию документов, необходимых для выполнения внутренних бюджетных процедур), осуществляемых должностными лицами аппарата Собрания депутатов, и (или) проведения анализа и оценки информации о результатах выполнения внутренних бюджетных процедур.

11. Внутренний финансовый контроль осуществляется в соответствии с утвержденной картой внутреннего финансового контроля (Приложение № 1 к настоящему Порядку).

Утверждение карт внутреннего финансового контроля осуществляется председателем Собрания депутатов.

Актуализация (формирование) карты внутреннего финансового контроля проводится не реже одного раза в год.

12. Выявленные недостатки и (или) нарушения при исполнении внутренних бюджетных процедур, сведения о причинах рисков возникновения нарушений и (или) недостатков и о предлагаемых мерах по их устранению отражаются в регистрах (журналах) внутреннего финансового контроля (Приложение № 2 к настоящему Порядку).

Ведение регистров (журналов) внутреннего финансового контроля осуществляется председателем Собрания депутатов.
Приложение № 1
Карта внутреннего финансового контроля на __________ год

	Процесс
	Наименование операции
	Должностное лицо, ответственное за выполнение операции
	Срок выполнения операции
	Должностное лицо, осуществляющее контрольное действие
	Характеристики контрольного действия

	
	
	
	
	
	Метод контроля
	Контрольное действие
	Вид/способ контроля

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


	Председатель Собрания депутатов 

Озерского городского округа
	
	
	
	«___» _______ 20__ г.

	
	(Подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	


Приложение № 2

Журнал учета результатов внутреннего финансового контроля за __________ год

	1. Наименование внутренней бюджетной процедуры

	

	Дата
	Наименование операции
	Должностное лицо, ответственное за выполнение операции
	Должностное лицо, осуществляющее контрольное действие
	Характеристики контрольного действия
	Результаты контрольного действия
	Сведения о причинах возникновения недостатков (нарушений)
	Предлагаемые меры по устранению недостатков (нарушений), причин их возникновения
	Отметка об устранении

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. Наименование внутренней бюджетной процедуры

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	В настоящем Журнале пронумеровано и прошнуровано __________ листов. «___» __________ 20__ г.

	Председатель Собрания депутатов 

Озерского городского округа
	
	
	
	«___» _______ 20__ г.

	
	(Подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	


	
	Приложение 6

к Положению по учетной политике в Собрании депутатов Озерского городского округа


Порядок принятия обязательств
 
1. Бюджетные обязательства (принятые, принимаемые) принимаются к учету в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств (ЛБО). 
Операции по санкционированию обязательств, принимаемых, принятых в текущем финансовом году, формируются с учетом принимаемых, принятых и неисполненных обязательств прошлых лет.
Порядок принятия бюджетных обязательств (принятых, принимаемых) приведен в таблице № 1.
2. Денежные обязательства отражаются в учете не ранее принятия бюджетных обязательств. Денежные обязательства принимаются к учету в сумме документа, подтверждающего их возникновение. Порядок принятия денежных обязательств приведен в таблице № 2.
3. Принятые обязательства отражаются в журнале регистрации обязательств (ф. 0504064).
Показатели (остатки) обязательств текущего финансового года (за исключением исполненных денежных обязательств), сформированные по результатам отчетного года, подлежат перерегистрации в году, следующем за отчетным. 
 

Таблица № 1
Порядок учета принятых (принимаемых, отложенных) бюджетных обязательств 

	№ 
п/п
	Вид обязательства
	Документ-основание/первичный учетный документ
	Момент отражения 
в учете
	Сумма обязательства
	Бухгалтерские записи

	
	
	
	
	
	Дебет
	Кредит

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Обязательства по муниципальным контрактам

	1.1
	Обязательства по контрактам с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), которые заключены без конкурентных процедур

	
	Заключение контракта на поставку продукции, выполнение работ, оказание услуг с единственным поставщиком (организацией или гражданином) без проведения закупки конкурентным способом в порядке, установленном Законом от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ
	Муниципальный контракт/

Бухгалтерская справка (ф. 0504833)
	Дата подписания муниципального контракта
	В сумме заключенного контракта
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	1.2
	Обязательства по муниципальным контрактам, заключенным путем проведения конкурентных закупок (конкурсов, аукционов, запросов котировок, запросов предложений)

	1.2.1
	Принятие обязательств в сумме НМЦК при проведении конкурентной закупки, в том числе если закупка не состоялась и контракт заключен с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком)
	Извещение о проведении закупки/ Бухгалтерская справка (ф. 0504833)
	Не позднее трех рабочих дней до дня направления на размещение извещения о закупке на официальном сайте www.zakupki.gov.ru
	Обязательство отражается в учете по максимальной цене, объявленной в документации о закупке – НМЦК (с указанием контрагента «Конкурентная закупка»)
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.17.ХХХ

	1.2.2
	Принятие суммы расходного обязательства при заключении муниципального контракта по итогам конкурентной закупки (конкурса, аукциона, запроса котировок, запроса предложений)
	Муниципальный контракт/ Бухгалтерская справка (ф. 0504833)
	Дата подписания муниципального контракта
	Обязательство отражается в сумме заключенного контракта с учетом финансовых периодов, в которых он будет исполнен
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.502.17.ХХХ
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	1.3
	Уточнение обязательств по контрактам

	1.3.1
	Уточнение принимаемых обязательств на сумму экономии при заключении муниципального контракта по результатам конкурентной закупки
	Протокол подведения итогов конкурентной закупки/ Бухгалтерская справка (ф. 0504833)
	Дата подписания муниципального контракта
	Корректировка обязательства на сумму, сэкономленную в результате проведения закупки 
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.502.17.ХХХ
	КРБ.1.501.13.000

	1.3.2
	Уменьшение принятого обязательства в случае:
– отмены закупки;
– признания закупки несостоявшейся по причине того, что не было подано ни одной заявки;

– признания победителя закупки уклонившимся от заключения контракта
	Протокол подведения итогов конкурса, аукциона, запроса котировок или запроса предложений. Протокол
признания победителя закупки уклонившимся от заключения контракта/ Бухгалтерская справка 

(ф. 0504833)
	Дата протокола о признании конкурентной закупки несостоявшейся.
Дата признания победителя закупки уклонившимся от заключения контракта
	Уменьшение ранее принятого обязательства на всю сумму способом «Красное сторно»
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.17.ХХХ

	1.4
	Обязательства по муниципальным контрактам, принятые в прошлые годы и не исполненные по состоянию на начало текущего финансового года

	
	Муниципальные контракты, подлежащие исполнению за счет бюджета (бюджетных ассигнований) в текущем финансовом году
	Заключенные контракты
	Начало текущего финансового года
	Сумма не исполненных по условиям контракта обязательств 
	КРБ.1.502.21.ХХХ
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	2. Обязательства по текущей деятельности Собрания депутатов

	2.1
	Обязательства, связанные с оплатой труда

	2.1.1
	Зарплата
	Расходное расписание 

(ф. 0531722) 
	Начало текущего финансового года
	В объеме утвержденных ЛБО 
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	2.1.2
	Взносы на обязательное пенсионное (социальное, медицинское) страхование, взносы на страхование от несчастных случаев и профзаболеваний
	Расчетные ведомости (ф. 0504402).
Расчетно-платежные ведомости (ф. 0504401).

Карточки индивидуального учета сумм начисленных выплат и иных вознаграждений и сумм начисленных страховых взносов 
	В момент образования кредиторской задолженности – не позднее последнего дня месяца, за который производится начисление
	Сумма начисленных обязательств (платежей)
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	2.2
	Обязательства по расчетам с подотчетными лицами

	2.2.1
	Выдача денег под отчет сотруднику на приобретение товаров (работ, услуг) за наличный расчет
	Письменное заявление на выдачу денежных средств под отчет
	Дата утверждения (подписания) заявления руководителем
	Сумма начисленных обязательств (выплат)
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	2.2.2
	Выдача денег под отчет сотруднику при направлении в командировку
	Распоряжение о направлении в командировку или служебная записка, согласованная с руководителем
	Дата подписания распоряжения или согласование служебной записки руководителем
	Сумма начисленных обязательств (выплат)
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	2.2.3
	Корректировка ранее принятых бюджетных обязательств в момент принятия к учету авансового отчета (ф. 0504505)
	Авансовый отчет (ф. 0504505)
	Дата утверждения авансового отчета 

(ф. 0504505) руководителем
	Корректировка обязательства: при перерасходе – в сторону увеличения; при экономии – в сторону уменьшения
	Перерасход

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	
	
	
	
	
	Экономия способом «Красное сторно»

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	2.3.
	Обязательства перед бюджетом, по возмещению вреда, по другим выплатам (налоги, госпошлины, сборы, исполнительные документы)

	2.3.1
	Начисление всех видов сборов, пошлин.
	Бухгалтерские справки 

(ф. 0504833) с приложением расчетов.
Служебные записки (другие распоряжения руководителя) 
	В момент подписания документа о необходимости платежа
	Сумма начисленных обязательств (платежей)
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	2.3.2
	Начисление штрафных санкций и сумм, предписанных судом
	Требование. Исполнительный лист.
Судебный приказ.
Постановления судебных (следственных) органов.
Иные документы, устанавливающие обязательства учреждения
	Дата поступления исполнительных документов в бухгалтерию
	Сумма начисленных обязательств (выплат)
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	2.4.
	Обязательства, связанные с резервом предстоящих расходов на оплату отпускных и страховых взносов

	2.4.1
	Формирование резерва предстоящих расходов на оплату отпусков за фактически отработанное время и на оплату страховых взносов.
	Бухгалтерские справки 

(ф. 0504833) с приложением расчетов.
	Последний день года
	Сумма начисленных обязательств (платежей)
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.93.000
	КРБ.1.502.99.ХХХ

	2.4.2
	Уменьшение ранее принятых бюджетных обязательств в сумме заработной платы в бюджет и в сумме начисленных страховых взносов 
	Расчетные ведомости

(ф. 0504402).
Расчетно-платежные ведомости (ф. 0504401).
Карточки индивидуального учета сумм начисленных выплат и иных вознаграждений и сумм начисленных страховых взносов 
	В момент образования 
кредиторской задолженности – не позднее последнего дня месяца, за который производится начисление
	Сумма начисленных обязательств (платежей)
	КРБ.1.501.13.ХХХ
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	2.4.3
	Принятое бюджетное обязательство в сумме начисленных отпускных и страховых взносов за счет резерва предстоящих расходов
	
	В момент образования кредиторской задолженности – не позднее последнего дня месяца, за который производится начисление
	Сумма начисленных обязательств (платежей)
	КРБ.1.502.99.ХХХ
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	2.4.4
	Принятое получателем бюджетных средств обязательство в сумме начисленных отпускных и страховых взносов за счет резерва предстоящих расходов
	
	В момент образования кредиторской задолженности – не позднее последнего дня месяца, за который производится начисление
	Сумма начисленных обязательств (платежей)
	КРБ 1.501.13.ХХХ
	КРБ 1.501.93.ХХХ


 
Таблица № 2
Порядок принятия денежных обязательств текущего финансового года
 

	№п/п
	Вид обязательства
	Документ-основание
	Момент отражения
в учете
	Сумма обязательства
	Бухгалтерские записи

	
	
	
	
	
	Дебет
	Кредит

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Денежные обязательства по муниципальным контрактам

	1.1
	Оплата муниципального контрактов на поставку материальных ценностей (сувенирной продукции, цветочной продукции, канцтоваров)
	Универсальный передаточный документ, товарная накладная и (или) акт приемки-передачи 
	Дата подписания подтверждающих документов. При задержке документации – дата поступления документации в бухгалтерию
	Сумма начисленного обязательства за минусом ранее выплаченного аванса
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	1.2.
	Оплата муниципальных контрактов на выполнение работ, оказание услуг, в том числе:

	1.2.1
	Муниципальных контракты на оказание услуг
	Счет, счет-фактура (согласно условиям контракта). Акт оказания услуг
	Дата подписания подтверждающих документов. При задержке документации – дата поступления документации в бухгалтерию
	Сумма начисленного обязательства за минусом ранее выплаченного аванса
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	1.2.2
	Муниципальные контракты на выполнение иных 
работ (оказание иных услуг)
	Акт выполненных работ (оказанных услуг). Иной документ, подтверждающий выполнение работ (оказание услуг)
	
	
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	1.3
	Принятие денежного обязательства в том случае, если муниципальным контрактом предусмотрена выплата аванса
	Муниципальный контракт. Счет на оплату
	Дата, определенная условиями контракта. При задержке документации – дата поступления документации в бухгалтерию
	Сумма аванса
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	2. Денежные обязательства по текущей деятельности Собрания депутатов

	2.1
	Денежные обязательства, связанные с оплатой труда

	2.1.1
	Выплата зарплаты
	Расчетные ведомости (ф. 0504402).
Бухгалтерская справка (ф. 0504833).
	Дата утверждения (подписания) соответствующих документов
	Сумма начисленных обязательств (выплат)
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	2.1.2
	Уплата взносов на обязательное пенсионное (социальное, медицинское) страхование, взносов на страхование от несчастных случаев и профзаболеваний
	Расчетные ведомости (ф. 0504402).
Бухгалтерская справка (ф. 0504833).
	Дата принятия бюджетного обязательства
	Сумма начисленных обязательств (платежей)
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	2.2
	Денежные обязательства по расчетам с подотчетными лицами

	2.2.1
	Выдача денег под отчет сотруднику на приобретение товаров (работ, услуг) за наличный расчет
	Письменное заявление на выдачу денежных средств под отчет
	Дата утверждения (подписания) заявления руководителем
	Сумма начисленных обязательств (выплат)
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	2.2.2
	Выдача денег под отчет сотруднику при направлении в командировку
	Распоряжение о направлении в командировку или служебная записка, согласованная с руководителем
	Дата подписания распоряжения или согласование служебной записки руководителем
	Сумма начисленных обязательств (выплат)
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	2.2.3
	Корректировка ранее принятых денежных обязательств в момент принятия к учету авансового отчета (ф. 0504505). Сумму превышения принятых к учету расходов подотчетного лица над ранее выданным авансом (сумму утвержденного перерасхода) отражать на соответствующих счетах и признавать принятым перед подотчетным лицом денежным обязательством
	Авансовый отчет (ф. 0504505)
	Дата утверждения авансового отчета (ф. 0504505) руководителем
	Корректировка обязательства: при перерасходе – в сторону увеличения; при экономии – в сторону уменьшения
	Перерасход

	
	
	
	
	
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	
	
	
	
	
	Экономия способом «Красное сторно»

	
	
	
	
	
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	2.3
	Денежные обязательства перед бюджетом, по возмещению вреда, по другим выплатам

	2.3.1
	Уплата всех видов сборов, пошлин, патентных платежей
	Бухгалтерские справки (ф. 0504833) с приложением расчетов. Служебные записки (другие распоряжения руководителя)
	Дата принятия бюджетного обязательства
	Сумма начисленных обязательств (платежей)
	КРБ.1.502.11.290
	КРБ.1.502.12.290

	2.3.2
	Уплата штрафных санкций и сумм, предписанных судом
	Требование. Исполнительный лист.
Судебный приказ. Постановления судебных (следственных) органов.
Иные документы, устанавливающие обязательства учреждения
	Дата принятия бюджетного обязательства
	Сумма начисленных обязательств (платежей)
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ


 
КРБ – 1–17-й разряды номера счета в соответствии с Рабочим планом счетов.
ХХХ – в структуре аналитических кодов вида выбытий, которые предусмотрены бюджетной сметой.
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